
 
 

 
 
 
 

 
 

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt zur Verstärkung unseres Teams einen  

 

Einkaufssachbearbeiter m/w 
 

 

Über uns: Die GKT GmbH gehört zu einer familiengeführten Unternehmensgruppe. Unser Un-
ternehmen besteht seit 1991. Als modernes und expandierendes Unternehmen in 
den Bereichen Werkzeugbau und Kunststoffverarbeitung bieten wir alle Leistungen 
der Prozesskette aus einer Hand an. Eine respektvolle und kooperative Zusammen-
arbeit sowie die bewusste Wahrnehmung sozialer Verantwortung bilden die Basis 
für unseren langfristigen Unternehmenserfolg. 

 

Ihr Profil: 
• abgeschlossene, kaufmännische Ausbildung 

• Mehrjährige Berufserfahrung im Einkauf bzw. der Materialwirtschaft 

• gutes kaufmännisches Verständnis und Verhandlungsgeschick 

• Eigeninitiative, Organisationsstärke und Zuverlässigkeit 

• gute PC-Kenntnisse mit MS-Office Produkten  

• selbständige, qualitäts- und terminbewusste Arbeitsweise 

• Kommunikations- und Teamfähigkeit  
 

Aufgaben: 
• Bedarfsermittlung (ggfs. standortübergreifend), Beschaffungsmarktanalyse und Liefe-

rantenidentifikation 

• Erstellen und Versenden von Anfragen und Bestellungen 

• Aufbereiten von Angeboten und Angebotsvergleichen 

• Preis- und Konditionenverhandlung mit Lieferanten  

• Disposition und Abwicklung der Bedarfe  

• Lieferterminüberwachung 

• Verwaltung und Bearbeitung von warenbegleitenden Dokumenten 

• Betreuung und Bewertung von Lieferanten 

• Rechnungsprüfung 
 

Wir bieten Ihnen: 
• Unterstützung bei der Einarbeitung 

• die Möglichkeit sich in Ihrem Aufgabengebiet umfassend einzubringen 

• Aufnahme in ein bestehendes, freundliches junges Mitarbeiterteam 

• Vollzeitstelle 

• interne und externe Aus- und Weiterbildung 

• Betriebliche Altersvorsorge, Gesundheitsmanagement 
 

Wir freuen uns auf Ihre vollständige Bewerbung mit Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und des mögli-
chen Eintrittstermins an: 
Gräfenthaler Kunststofftechnik GmbH 
Frau S. Götze Tel.: 03 67 03 - 85 0 
Coburger Str. 56 – 58 Mail: goetze.s@gkt.de 
98743 Gräfenthal Web: www.gkt.de 


